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0
BAK-0 Vorwort |

Immer wieder fallt es auf, dass vom Inhalt her gute und sehr gute Bachelorarbeiten schriftlich
und auch beim spateren Vortrag so dargestellt werden, dass die Ergebnisse nur unvollstan-
dig bei den damit Befassten ankommen und den Wert der monatelangen Arbeit haufig stark
mindern. Schon der Korrektor, der sich in der Materie gut auskennt, hat hier haufig Proble-
me.

Oft sind es nur Kleinigkeiten bei der Bearbeitung, die einer besseren Bewertung entgegen-
stehen, denn bei dem Leser bzw. Betrachter entsteht zwangslaufig ein Unbehagen bei der
weiteren Einschatzung der tiefer gehenden Aussagen in der Arbeit.

Der nachfolgende Text soll
groben Fehlern schi]tzen die-irm

Privates Vorwort meinerseits:

Ich bitte Sie zu beg en personllchen Erfahrungen, Einstel-
sfuhrungen darge-

stellt habe. Viele

ten die hier ge egung en hilfen und Informati-
onen benuitzen, abe offentlich) vorhandenen Kreativitat
werten. Vielleicht ist auch €i iesen vielfaltigen Fragen sehr
hilfreich.

Anmerku

Die nachfolgenden Ausfihrungen beruhen in weitld
trag der Unlver5|tat Weimar, der von

tzer bearbeitet wurde.
ni=weimar. de/BtiIitv/orasent html

ochschule Pforzheim von

ung auf einem Internetbei-

pforzheim. de/f|Ieadmm/klelnehelfer/technlscheoioku/berlcht pdf
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1
BAK-1 Einleitung |

Schriftliche Arbeiten sollten im Allgemeinen nach Regeln erstellt werden, die einerseits den
DIN-Normen und andererseits der allgemeinen Logik entsprechen.

Wahrend des Studiums missen verschiedene Studienarbeiten, Projekt- und Praxissemes-
terberichte sowie die Bachelorthesis angefertigt werden.

WWW. CHMict-Frc.DE

Diese Richtlinien sollen es den Studenten des Studienganges Infrastrukturmanagement er-
leichtern sich mit dieser Thematik auseinanderzusetzen.
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2

BAK-2 Allgemeine Aussagen zur Prasentation von Arbeitsergebnissen |
2.1

BAK-2.1 Allgemeine Grundlagen |

Weshalb miissen Arbeitsergebnisse ,prasentiert" werden? Man kann sie doch einfach vorle-
gen oder anwenden? Ziele der Prasentation von Arbeitsergebnissen bestehen darin,

er
oder Bearbeitergruppen)
(Denken Sie daran: jeder

2.2
BAK-2.2

sein. 3 i e schiedlich darzustellen. Des-
halb '
men zum Einsatz kommen.

. Vor aIIgememem Fachpublikum sind Grundlagen und spezielle Begriffe zu erlautern,
in die Problemati J€

brauchen haufig-weitergehende Erlauterungen mit Auf-
de gelegten Daten und maoglichst mit Beispielen.

g Form beziehungsweise in Kombina-
tion von beiden Formen erfolgen. Bei der schri Form wird der Text haufig mit Bildern
oder Tabellen ergéanzt. Ahnlich kann es bei der miindlichen Form geschehen, wenn die Aus-
fihrungen mit Bildern oder Tabellen unterstitzt werden. Eine exakte Trennung zwischen den
Formen ist nicht moglich.

Grundsatzlich gilt sowohl fur die schriftliche als auch fur die mindliche Form der Prasentati-
on:
¢ Die Prasentation muss auf die jeweilige Bezugsgruppe abgestimmt sein! Das gilt so-
wohl fir den Umfang als auch fur die Tiefe des dargestellten Stoffes!
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e Die Prasentation muss sich an die Aufgabenstellung halten und darf den vorgegebe-
nen Rahmen, zum Beispiel die Zeit, den Umfang, auf keinen Fall Gberschreiten!

» Die Ubergange zwischen den einzelnen Formen der Prasentation missen flieRend
sein. Es darf nicht zu einem Bruch kommen. Dabei hilft ein logischer Aufbau des Pra-
sentationsstoffes.

o Die Darstellungsart muss der Aufgabenstellung und der Bezugsgruppe entsprechen:

o Das Dargestellte muss anschaulich sein!

Das Dargestellte muss einpragsam sein (angemessene Wiederholungen)!

Die Darstellung darf nicht ermiden (Abwechslung, Trivialitaten, Floskeln)!

Das Dargestellte sollte in das sogenannte Langzeitgedachtnis der Personen

eingehen!

o O O

2.3
BAK-2.3 Schritte zur Vorbereitung einer Présentation |

1. Vorbereitende Ubeylegungen:

Wer sind die/Partner?
Was soll errei
Wie kann das Ziel errelcht werd

2. Stoff vorber

Stoff ordnen,
- Stoff gliedern,
- Anfang und Schluss formulieren,

zusammenstellen. E

Gedachtnisstltzen fur Vortrag vorbereiten:

o Visuelle Gedachtnisstitzen fur einen Vortrag kdnnen sein:
e Checklisten (bei Verhandlungen),

Merkzettel,

Flussdiagramm,

Merkbegriffe (Gedachtnistraining),

Randnotizen im Manuskript,

Bilder.
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Bitte beachten Sie auch, dass kein Mensch (vor allem Politiker nicht, Burokraten auch nicht
und Normalbirger schon dreimal nicht) intensiv Ausfiihrungen langer als ca. 20 Minuten fol-
gen kénnen!!!

Eine ,message" (tolles neues germanisches Wort) darf nicht zulange dauern, wenn Sie bei
Ihrem Adressaten noch irgendeine nachhaltige Wirkung hinterlassen sollten.

2.4
BAK-2.4 Nachbereitung einer Présentation |
Eine Prasentation, soll sie ihr Anliegep i erfehlen, muss immer mit einer Nachbereitung

abschlief3en. Diese beinhaltet folgende Fragestellungen und Aktivitaten:
e Waurden die Ziele erreicht? w
¢ Welche Zielstellungen konhten nicht errgicht werden und w

. FoIgemaBnahmen' miJs

e Ergebnisse protokolllz Bericht, Protoko ussfolg :
flr zuklnftige Prasentationen erbessern? (Feedback)

BAK-2.5 Mindliche Prasentation

erfolgen. A

den:
e der verbale Bereich (Sprache und Stimme) (darum Telefongesprach immer einge-
schrank!

sagekra ftlgl)

Beide Bereiche tragen dazu bei, die Aufnahm aft desjenigen, dem prasentiert wird,
aufrechtzuerhalten. Eine inhaltlich gute Prasentatlon wird abgewertet, wenn rhetorische
Regeln und das Auftreten des Prasentierenden aufder Acht gelassen werden.

Zum unterstutzenden rhetorischen Instrumentarium gehoren:

e Grundhaltung,

e Stimmflihrung und Stimmkraft,

¢ Artikulation, Modulation und Betonung,
¢ Gestik und Mimik,
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e Pausentechnik und Atemrhythmus,
+ Blickkontakt,
e Sprechtempo usw.

Stimme und Sprache beeinflussen die Wirkung des Prasentierten.

Die Sprechweisen, wie
monoton
pastoral
pathetisch
dynamisch

wahrend eine tiefe Tonlage mi

anspricht.
mwhlt

Durch die persdnlichen Wi
aus. Das sind:

e die Kunst der Argumenta ion,
e hohe Definiti

e logisch schlussig
e Uberzeugend

darzustellen. Dafiir qibt die Rhetorik geeignete@d Vorgehensweisen.

Anfang: Ziel, Aufgaben (Spannung Zuhorer erzeugen!)
e Zuhorer fur die Aufnahme des Inhaltes vorbereiten (Motivation, Verstandlichkeit)
e Inhalt aufbereiten: Analyse — Synthese

vom Einzelnen zum Allgemeinen und vom Allgemeinen zum Einzelnen.
Naturwissenschaftler und Ingenieure verfallen haufig in den Fehler, komplettes Wis-

sen vermitteln zu wollen. Dazu reichen weder die Zeit, noch die Nerven des Publi-
kums!
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Grundvoraussetzung dafur sind die Beherrschung des Stoffes und die Systematik:
e Argumentationsaufbau:

— Gegenstand / Definitionen

— Darstellung der Ausgangssituation, Sachstand
— Eigene Meinung

— Beispiele

— Urteil, Forderungen, Appelle

e Den Vortrag verstandlich und stimulierend gestalten!

— ,Roter Faden" muss immer deutlich sein!
(Legen Sie notfalls mehrfach die Gliederang auf, um den roten Bandel festzuzur-

(Kennedy: ,Ich bin e| iner! orte Weltgeschlchte')
— Fremdworter und tol i
(viele Fremdworte #Grc

— bildhafte Sprache

nen Arbeit
— auch emotion
— gemeinsame/B
ternehmen./.
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3
BAK-3 Erstellen einer schriftlichen Arbeit |

In diesem Kapitel werden Hinweise zur sachgerechten Erstellung einer Bachelorarbeit ge-
nannt und erlautert. Es werden die wichtigsten Bestandteile mit wenigen Worten beschrie-
ben.

3.1
BAK-3.1 Gesamtubersicht Uber die erforderlichen Arbeitsschritte |

Die erforderlichen Arbeitsschritte sind
« Entgegennahme und Analyst Aufgal w

e Gliederung erstellen
e Formulieren, Schreibe

[)
o Arbeit drucken, binde /:
3.2 M

BAK-3.2 Aufbau einer schriftlichen (Bachelor-)Arbeit

e —

Die Bachelorarbeit hat folg

e Einband bz
weildes Bl

chnis, Abklrzungsverzeich-
nis, Glossar, Index usw.
o Selbststandigkeitserklarung

otokolle, Stiickliste, Ze@rstellerunterlagen 0.4a.)

Einband

Nicht in allen schriftlichen Arbeiten sind nann eile vorgeschrieben oder erforder-
lich. Die Studenten mussen sich im konkreten Fall (iber die Erfordernisse informieren und die
Arbeit an diese anpassen.

Sem. IM7 Leitfaden
Lehrveranstaltung Erstellen schriftlicher Arbeiten / Bachelorarbeit
Stand 23/09/2010 Version 2 insgesamt 37 Seite(n)

[ Alle Vervielfaltigungen und Nachdrucke, auch auszugsweise, sind nur mit schriftlicher Genehmigung des Verfassers gestattet! © 2010 ]




WWW.dCHMiTT-FrT.DE

ANAGEMENT

TUCTUr

JTUDIENGANG Nr3A

1
5
[°)
]
(]
=
i
A
=
=
<
(v)
i
()
[
=)
.
u
=
-
<=
2
s
v
o
pd

CHMi

PROF. D3.-INC. P.

3.3

BAK-3.3 Die Gliederung als roter Faden |

Die Gliederung (wahrend der Erstellung) bzw. das Inhaltsverzeichnis (nach Fertigstellung) ist
die ,vordere Eingangstir® in ihre Arbeit. Sie ist nach Titelblatt und ggf. Vorwort und/ oder
Danksagung das nachste, was bei grofieren Dokumenten gelesen wird. Die Gliederung er-
moglicht den schnellen und besten Uberblick

e zum Hineinfinden in die Bachelorarbeit
e zur Hilfestellung durch die Betreuer
e zur Beurteilung/ Zensierung

Darum sollten Sie zur Durchsprache des Arbeitsfortschrittes bei Inrem Betreuer stets
die Gliederung dabei haben. Es wird fast immer danach gefragt! Das Nicht-
Bereithalten der Gliederung kdnnte sogar als mangelnde Vorbereitung ausgelegt wer-
den!

Auch weitere nur eventuell e i erlagen . Literaturquellen) sollten ebepfalls

bereitgehalten werden.

C zum Er-
fassen des Inhalts. Deshalb sollten Sie bei-de i mpromisse
mit sich selbst eingehen! Dies gilt prinzipi ch d it NO man als
Autor selbst nicht zufrieden ist, kritisj aterfast.i 3 or, Assistent,
Chef, ...).

dann nur noch,

3.4

BAK-3.4 Vorschriften und Regeln fur die Gliederung |

Von der Gliederung spricht man wahrend der Erstellung der Arb it. Uber diese lasst sich der
Umfang der Arbeit in Kirze erfassen und erleichtert das inden sowohl fiir den Leser,
als auch den Betreuer der Arbeit. Sie wird auch zur Beurteilung und Zensierung herangezo-

pater im Bericht wm@den Uber die Gliederung einsor-

xten ist die DIN 1421 (Januar 1983).

Das Wichtigste aus der DIN 1421:
Ein Text sollte in Abschnitte gegliedert sein, die Uber Abschnittsnummern und -Gberschriften
verfligen. Die jeweiligen Abschnitte sind in Stufen zu unterteilen, der Ubersicht halber sollte
diese Unterteilung mit der dritten Stufe enden.

Erste Stufe Zweite Stufe Dritte Stufe
1 2.0 2.2.1
2 2.1 (2.2.2
3 2.2 223
4 2.3 224
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In einer Abschnittsnummer ist nur zwischen zwei Stufen ein Punkt als Gliederungszeichen zu
setzen, also ,1 Einleitung® und nicht ,1. Einleitung“ und sie werden als arabische Zahinum-
mern ausgefuhrt. Innerhalb einer Hierarchiestufe sollten die Z&hinummern mdglichst nicht
groRer als 9 werden. Nach einer Abschnittsnummer sollte immer eine Abschnittstiberschrift
folgen. Einen Abschnitt nur einmal zu unterteilen ist unlogisch.

Folgendes ist also falsch: So ware es richtig:

1 Einleitung 1 Einleitung

1.1 Ausgangssituation 1.1 Ausgangssituation
2 Grundlagen 1.2 Ziel der Arbeit

2 Grundlagen

Quellenangaben. Die Dokumen i

Text einbezogen werden, d.enstan' e C n A

erste Satz des nachfolgende e USS desh b e|n voIIstandlger a i 'doch
die Sachaussage der Dokumentteil-Uberschr i C

Die DIN 1421 hat nur vier Seiten. Sie ist aber von grof3er Bedeutung fur die Erstellung
einer guten Gliederung! (siehe Anhang 9.1)

Tipp: Wenn Sie mit Microsoft Word iten,—s ie_sich mit Formatvorlaenvertraut ma-
chen. Eine einmal e Formatvorlage [

3.5 ﬁ ) A —

BAK-3.5 Titelblatt

Fur die Erstellung des es, das Innentitelblatt enthalt im-

mer mehr'Informationen als das Aufl}

H H Hochschule for Technik Stuttgart
Auf dem AuRentitelblatt sollten sich folgende Studangang

Informationen befinden: Infrastrukturmanagement

. tl. Praxispartner
o Art der Arbeit C
[ ]
- Titel
e Name des Verfassers
Bei der Gestaltung des Auf3entitelblatts Bachelorarbeit

ist Kreativitat angesagt, nutzen Sie die A is et

Méglichkeiten der modernen EDV.

van
Max Mustermann

Bild 1: AuRentitelblatt
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Auf dem Innentitelblatt kommen noch hinzu:

e Matrikelnummer des Verfassers
o Namen der Prifer / Betreuer (inkl. akademischem Titel)
e Beginn und Abgabe der Arbeit (Bearbeitungszeitraum

Hochschule for Technik Stuttgart
Studiengang
Infrastrukturmanagement

WWW. CHMict-Frc.DE

Titel

Bachelorarbeit D

erstelt von: Max Mustermann

Matrikelnummer: 000815

Batreuer/ Prifer; Prof, Dr. Sowieso

Zweitprider Prof. Dr. Sowieso

Beginn: 01.10.2010

Abgabe 01.01.2011

I T
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treten, Uberhaupt im Inhaltsverzelchnls erscheinen und ob-sie-dort mit oder ohne Seitenzah-
len erscheinen, kann unterschiedlich gehandhabt werden.

' erschrlften dplteI/ Abschnitte anzufiihren.
u schreiben und der besseren Ubersicht halber mit

d -Uberschriften an einer gleichen
iederung eingerickt, dies sieht die DIN

Fluchtlinie beglnnen Vlelfach wird in der Praxis die
nicht vor.
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1
1.1 XXXXXXXXXXX 1.1 XXXXXXXXXXX
1.2 XXXXXXXXXXX 1.2 XXXXXXXXXXX
c 1.2.1 XXXXXXXXXXX 1.2.1 XXXXXXXXXXX
v} XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX
1.2.2  XXXXXXXXXXX 1.2.2 XXXXXXXXXXX
1.3 XXXXXXXXXXX 1.3 XXXXXXXXXXX
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Es besteht aber auch die Moglichkeit verschiedene Abschnittsiiberschriften, z.B. die der ers-
ten Stufe, farbig oder fett hervorzuheben oder mit Leerzeilen zwischen den einzelnen Ab-
schnitten zu arbeiten. Der Student sollte sich jeweils fir eine gestalterisch ansprechende und
vor allem Ubersichtliche Variante entscheiden.

Mit Hilfe von Windows Word kdnnen Inhaltsverzeichnisse wie folgt eingeflgt werden: ,Ver-
weise/ Inhaltsverzeichnis/ eins der vorgegebenen Modelle anklicken®, dieses wird dann ins
Dokument (ibernommen. Vergessen Sie nicht vorher die Uberschriften im Text zu entspre-
chend zu formatieren, tber ,Start/ Formatvorlagen® als Uberschrift 1/ 2/ 3!

3.7

BAK-3.7 Textteil

menfassung.

Die Einleitung (sowie die Zusa
gen, um einen ersten Eindruc

werden.

Der Hauptteil ist je na 2
und verstandlich strukturiert ist.

angestrebter Gesamtumfang (ungefahr 60 - 80 Seiten!!!)

Probleme, die sich nicht in diesem Umfang darstellen lassen, sind auch auf 400 Seiten

nlcht besser erkennbar. Denken Sie an den armen Leser der sich unter Umstanden Ihr
' ‘ Gemite fuhre it spater keine bessere Moglich-
zulegen, als dass mit viel Papier zudecken. Das

geahnte negative Folgen haben. (Gesamturteil: nicht

Das Thema sollte immer nach folgendem Aufbau abgehandelt werden:

Einleitung Beschreibung des Problems (max. 1 DIN-A4-Seite) Der Le-
ser stellt hier fest, ob ihn die Arbeit interessiert.

Hauptteil hier wird das Problem aufgearbeitet und die Lésung oder
Erkenntnisse dargestellt (roten Faden nicht vergessen!!!)
ungefahr 50 - 70 Seiten!
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(Schluss) Bewertung, wenn sie nicht in der Zusammenfassung vor-
genommen wird

Zusammenfassung Ergebnisbeschreibung (max. 2 DIN-A4-Seiten) Erfahrungs-
gemal geht der interessierte Leser von der Einleitung di-
rekt zur Zusammenfassung. Erwecken beide Beschreibun-
gen die Neugier des Lesers, ist er auch bereit, sich mit den
dazwischen liegenden Seiten zu beschaftigen, mit Sicher-
heit auch spateres Regelvorgehen von Ihnen!)

3.7.1
BAK-3.7.1 Bilder |

Anmerkung:

Eine ,gute” Zeichnung kann bis zu 20 Seiten Text ersetzen. Alles was sich auf einer
DIN A4 Seite nicht zusammenhangend, logisch und tbersichtlich darstellen lasst,
weist gedankliche Mangel auf. Bei der Zeichnung ist darauf zu achten, dass alle wich-
tigen GrofRen und Bezeichnungen aus dem Text hervorgehen. Der Betrachter darf
nicht gezwungen werden im Text nach Erklarungen zu suchen (ist das der Fall, ist er
verargert oder schaut sie sich nicht mehr an, auch ein 1Q-30-Betrachter sollte das Ge-

fahl haben die Zeichnung zu verstehen).
L/

3.7.2 R

BAK-3.7.2 Tabellen |

- ——

ext ist es WIC rsichtlichkeit zu achten. Haufig kommt
es vor, dass dort zu viele ebracht sind, die den Leser verwirren (Zah-
lengrab!!!). Deshalb sollten grofRere Zahlentabellen im Anhang platziert werden und fur den
Text nur ein Ausschnitt gewahlt oder bestimmte Bereiche grafisch darstellt werden, z. B. mit
Diagrammen. Im Text darf dann der Verweis auf die Tabelle im Anhang nicht fehlen! Eine
Zeilen- und Spaltennummerierung erleichtert das Suchen und Hinweise lassen sich schneller
darstellen.

Im Gegensatz zu Bildern erhalten Tabellen immer eine Tabellenlberschrift, die angibt wel-
che Informationen die Tabelle enthalt. Auch erfolgt hier die Quellenangabe wenn die Tabelle
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nicht selbst erstellt wurde. Auch die Tabellen erhalten eine fortlaufende oder kapitelbezoge-
ne Nummerierung.

Tabelle 1: Beispiel fir eine Tabelle Spalte fur Bemerkungen

Angabe des
Spalteninhaltes
und Dimension ™

Spaltennummerierung

Tabellentberschrift

Bezeich- XXX ccee d eeé
nung [I/s] [MWS] [-]
(2) (3) (4) (5) (6) @) (8) 9) (10)

NI Bemerk ?gen ffff

§

b~
[N
—

aaaa

Rahmenlini
1/2 pt, grau

- Zeilenummerierung

Erstreckt sich eine Tabelle Uber zwei od
des anzugeben:

Tab. 1: Wassefverbrauch-durch

Auf der folgenden Seite lautet di

Tab. 1:

Mehrseiti ehalten somit ihre Tabe@nd -Uberschrift.

3.7.3

BAK-3.7.3 Diagramme |

Bei Diagrammen ist auf eine eindeutige und lbersichtliche Beschriftung zu achten, um die
Verstandlichkeit zu gewahrleisten. Um die Aussage des Diagramms zu verstarken, sollte je-
des Diagramm Uber eine Uberschrift verfiigen, die die Aussage nochmals wiedergibt. Das ist
besonders dann umzusetzen, wenn das Diagramm keine Bildunterschrift erhalten soll.

Einer besseren Ubersicht halber sollten die Achsenbeschriftungen, die unverzichtbar sind,
immer waagerecht und nicht senkrecht sein.
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Bei zeitlichen Abhangigkeiten befindet sich die Zeitachse immer in der Waagerechten.

Bei der Gestaltung des Diagramms bietet EXCEL oder andere Software bereits verschie-
denste Formatvorlagen. Diese sollten auch genutzt bzw. geandert werden um sie z.B. farb-
lich an das Layout der Arbeit anzupassen. (Auf plumpe Excel-Klopse sollte verzichtet wer-
den.)

WWW. CHMict-Frc.DE

80 /
| Bexl:hrﬂ!u@ Kurve Hiltslinia,
70 A 1L dilnn, grau
manuell eingetragen
1J Interpolationsfehler i 3
= 60
[17]
e fecsamieyslam Crossel = Rohr a-¢ (ohne ~ i =
; Raohr b- Ei tenzial =
11} (angedrosselt) (Kugelhahn) Kurve, Drosseking) ohr c na;_}g::;omzus
(V) 50 | dick, ca. 2pt, .
‘= Symbaole fiir sw-
= Ausdruck
= . k.

—&— DNG00, 5. k = 0.25 mm J{1) [mW5]

X

Reibungsverlusthéhen h(r) in mWs

Legende —DN500, St k = 0,25 mm J(2) [mWS]
- ﬂﬁ:l}:; f— ) ) L —— gesamt (ohne Drossel) [mWs]
= gRtRsions muss unbedingt vorhanden T - g el
9 L . } '”]_n’ [ —m—gesamt (mit Drossel) [mWs]
5 ausrelchende Beschriftung
~ | |
IJ 20
P> 16,02
E 10 1 11,82
305 Q=ca: 36T Ifs
) 0 N o8 14pt, fett
: mit Dimension '
5 250 300 350 400 450 touy ememmwengeeeeeeeeess 600 650 700 750
O L
= Durchfluss Qin lis
Q ramm 1: Beispiel EXCEL a
1J
A
3.7.4
BAK-3.7.4 Formeln |

L
Formeln treten in Bachelorarbeiten vor allem dan enn es’um die Darstellung von Be-

rechnungen geht.

1
5|
]
(]
=
i
A
=
=
<
()
i
()
[
=)
.
u
=
-
<=
2
s
v
o
pd

Sem. IM7 Leitfaden
Lehrveranstaltung Erstellen schriftlicher Arbeiten / Bachelorarbeit
Stand 23/09/2010 Version 2 insgesamt 37 Seite(n)

[ Alle Vervielfaltigungen und Nachdrucke, auch auszugsweise, sind nur mit schriftlicher Genehmigung des Verfassers gestattet! © 2010 ]




WWW.dCHMiTT-FrT.DE

ANAGEMENT

TUCTUr

JTUDIENGANG Nr3A

1
5
[°)
]
(]
=
i
A
=
=
<
(v)
i
()
[
=)
.
u
=
-
<=
2
s
v
o
pd

CHMi

PROF. D3.-INC. P.

3.8

BAK-3.8 Literaturverzeichnis |

Alle fUr die Erstellung der Arbeit genutzten Quellen sind im Literaturverzeichnis anzugeben!
(auf keinen Fall weglassen: Urheberrechte, Informationen, Grundlagen, Plagiate!!!)

Die Quellen kénnen folgendermallen angegeben werden:

[6] klassisch, umsténdlich, aber Gefahren von Fehlern bei Anderungen
16/ wie oben, nur keine Sonderzelchen
13-1/ abschnitts- ode

Verfasser-2/

Achtung:
Wenn sie auf mehreren Co
eingetragen worden sind.
siert kbnnen einige Quellénangaben upter Umstéande

2r Wo sie

2.9
BAK-2.9 Anhang |
Bei der Bearbeitung einer-Bachelorarbeit werden haufig mit groRem-Arbejtsaufwand und

Daten erhoben, die meistens-aueh die Nach- und Fachwelt

groBer Akribie umfangreiche
von Interesse sind.

Die Zahlen- und Datenfriedhé illsondern in den Anhang
einer Bachelorarbeit!!! Uber klare-Verweise-sind-diese dort niederzulegen. D|e Bachelorarbelt

Oft ist ein Deckblatt fiir den Anhang sehr hilfreich, ein solches-hat dieselbe Funktion wie ein
Kapitel- Inhaltsverzelchms Hinten im Anhang wird der Leser durch ein entsprechendes

Deckblatt s an den Aufbau des rt, was ihm den Uberblick er-
iC . i inem_neuen Bla )

e Versuchs- und Messprotokolle
e Stlcklisten

e Zeichnungen

e Karten

e Herstellerunterlagen
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(Es wird empfohlen den Anhang als einzelnes Kapitel oder Abschnitt zu organisieren)

10 Anhang .......cevvvvvvvvvviiiiiiiininnnn,
10.1 Richtlinien ......................
10.2 Normen .....cooevvveveieeennnnns
10.3 Gesetze .......cccoeeeeevennnn..

|BAK-3.1O [index |

BAK-3.11 |Glossar |

Ein Glossar kann hilfreicl
nen auch Definitionen
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BAK-4 Layout und Arbeitstipps |

Die folgenden Angaben dienen der Orientierung und sollen die Studierenden keinesfalls da-
von abhalten ihre eigene Kreativitat zu nutzen. Auch sollten sie Ricksprache mit inrem Be-
treuer halten, da dieser unter Umstanden eigene Vorstellungen hat.

Es wird um die Beachtung des langeren kostenlosen Werbeblocks fir die notleidende Firma
MICROSOFT gebeten, die das Programm fir Windows vertreibt. (Die Hinweise beziehen
sich weitgehend auf die Version 2007, weiterhin mit Word bezeichnet)

Seiteneinteilungen

DIN A4

links ~ 30mm (Heftrand, ausreichend Platz lassen)
rechts ~20mm

oben min. 20mm

unten min. 20mm

Anmerkung: Bei evtl. doppelseitigem Druck kdnnen die Abstédnde anders sein.

Vorlagen/ Kopf- und Ful3zeilen

Word bietet dafiir eine Vielzahl an Vorlagen die unter ,Einfiigen/ Kopf- und FulRzeile in
das Dokument mit eingefiigt werden kénnen. Es halt Sie jedoch nichts davon ab diese
zu modifizieren und an das gewunschte Layout ihrer Arbeit anzupassen.

In der Kopf- und FuRzeile kbnnen Thema, Name, Semester oder auch ein Logo auf-
tauchen. Auch hier sollten Sie wieder ihre Kreativitdt zum Ausdruck bringen.
(Weniger ist manchmal mehr.)

Schriftarten und -grof3en

Wabhlen Sie eine gut lesbare Schrift aus, empfehlenswert ist ,ARIAL".

Bei der SchriftgroRe sollten Sie die Einstellung 11pt oder 12pt wahlen. Kleinere Schrift-
grofien nur bei Erklarungen, Beispielen oder untergeordneten Dingen verwenden, z.B.
Ipt.

Es sollten nicht mehr als 3 verschiedene Schriftgrofien im Text verwendet werden.

Zeilenabstande

Bei Word kann man unter ,Start/ Absatz/ Zeilenabstand“ den gewtinschten Zeilenab-
stand angeben. Verzichten Sie auf zu kleine Zeilenabstande, da ihr Betreuer nach
Moglichkeit in der Lage sein sollte die Arbeit ohne Lupe zu lesen. Verwenden Sie aber
deshalb keine zu groften Abstande, da es sonst sehr klotzig und prollig aussieht.

(Unter Umstanden weckt das auch den Verdacht, dass Sie den Umfang ihrer Arbeit
groRBer darstellen wollen als er eigentlich ist.)

Empfehlenswert ist ein Zeilenabstand von ungefahr 1,2 - 1,5.

Seitenzahlen

Seitenzahlen sind unverzichtbar. Insbesondere da diese mit Word unter ,Einfigen/
Kopf- und FuRRzeile/ Seitenzahl* auch sehr einfach in die Arbeit zu integrieren sind.
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Silbentrennung

Es ist nicht vorgeschrieben die Arbeit im Blocksatz zu schreiben! Sollten Sie sich
dennoch daflir entscheiden beachten sie bitte die Abstdnde zwischen den
Wortern!

(Man kommt beim Blocksatz nicht darum herum den gesamten Text noch einmal
per Hand nachzuarbeiten!!!)

WWW.dCHMiTT-FrT.DE

Nutzen sie die automatische Silbentrennung ,Seitenlayout/ Seite einrichten/ Silben-
trennung“ und fiigen Sie eine moglichst kurze Silbentrennzone (0,25¢cm) ein (unter Sil-
bentrennungsoptionen).

Rechtschreibung / / M

Auf die Rechtschreibung ist unbedingt zu achten. In jedem Textverarbeitungspro-
gramm ist eine Rechtschreibprifung vorhanden und diese sollte genutzt werden.

ANAGEMENT

Die vorinstallierte Word Rechtschreibprifung findet aber nicht alle Fehler! Daher ist ein
sorgfaltiges Korrekturlesen unausweichlich.

Zu beachten ist auch die Kommasetzung. (Dafir ist die Rechtschreibprifung ziemlich
ungeeignet.)

TUCTUr

Anmerkung:
Auch wenn es sich in der Zwischenzeit schon durchgesetzt haben sollte, hier noch ein-

mal der Hinweis: Verwenden Sie die NEUE Rechtschreibung! ,

Absétze

Um den Text zu gliedern sollten Absatze eingefiigt werden, diese erleichtern die Les-
barkeit. Ein Absatz sollte ungefahr 3 bis 20 Zeilen umfassen. Es ist empfehlenswert
Leerzeilen (7pt) nach jedem Absatz einzuflgen. Y

JTUDIENGANG Nr3A

Tabulatoren
Professionelles Arbeiten zeichnet sich durch die Anwendung von Tabulatoren aus.

Es ist immer wieder erstaunlich, dass die modernste Technik dieser Welt mit Einheiten
aus dem Mittelalter (Zoll = Daumenbreite) arbeitet. Andern Sie den Standardtabstop

auf 10 mm!
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5

BAK-5 Allgemeine EDV Grundsatze |

Uberlegen sich vor Beginn der Arbeit eine sinnvolle Speicherstruktur. Die Arbeit kann ab-
schnittsweise (kapitelweise), mit Versionsnummer oder mit dem Datum im Dateinamen ge-
speichert werden.

Spatere Anderungen bei der Speicherorganisation verursachen einen erheblichen Aufwand
und das grofde Suchen beginnt.

Datensicherung!!!

Die Datensicherung ihrer Arbeit sollten sie jeden Abend/ Morgen (falls sie eher Nacht-
aktiv sind) vornehmen!!! In der Hochphase ihrer Arbeitsleistung kann jeder verlorene
Tag 12 -14 Stunden Arbeit beinhalten!

(Sie sind nicht der erste, der 5 Tage vor Abgabe merkt, dass seine Festplatte im Eimer
ist!)

Mit der heutigen Technik ist es auch kein Problem die Arbeit zu sichern. Die Bachelo-
rarbeit kann zwischenzeitlich auf CD gebrannt werden (eher umstandlich), auf diversen
USB-Sticks (billig zu erwerben) oder am besten auf externen Festplatten gespeichert

werden.
/ [ — /

Drucktechnik

Zum Schluss ist es unvermeidlich, dass die Bachelorarbeit ausgedruckt werden muss.
Zu beachten ist, dass jeder Drucker unterschiedlich druckt!

Bildschirme arbeiten mit dem RGB-Farbmodell, Drucker mit dem CMY- oder dem
CMYK-Modell. Dadurch kann es zu Abweichungen bei den Farben kommen.

(Es ist eher unschén wenn sich aus lindgriin nach dem Drucken ein kotzgriin entwi-
ckelt.)

Im Anhang finden sich die wichtigsten Farben in einer Farbtabelle.

Machen Sie vorher einen Testdruck, damit Sie wissen welche Farbe wie raus kommt.

L 7
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BAK-6 AuRere Form der Bachelorarbeit |

Am besten ist, sich gleich zu Beginn mit dem Betreuer (und evtl. Prifer) in Verbindung zu
setzen, welche Geschmacksform ihm liegt.

Papierstarke
Ublich sind 80 g/m?, es kann aber auch 100 g/m? verwendet werden.

Ordner (Steinzeit, fast megaout)

Sind geeignet fur grof3e Papiermengen, insbesondere Plane und viele Anlagen, aller-
dings sind diese auch am wenigsten ansprechend und bendétigen zur Lagerung viel
Platz. Wenn diese Form doch gewahlt wird, sollte auf das Modell ,Wolkenmarmor* ver-
zichtet werden und ein ansprechendes Rickenschild entworfen werden.

— /[
Ringbuchspirale (Mittelalter)

Aus optischen Grunden und aus Grinden der Verschmutzbarkeit davor und dahinter
Klarsichtfolien einlegen! Als Deck- und Endblatt starkeren Karton (z.B. 160 g/m?) ver-
wenden! Diese sind gut zu lesen und leicht umblatterbar, allerdings sind diese schlecht
zu lagern, da die Spirale breiter als der Papierstapel ist. (passtschlew,/Regal!)

Binden (Neuzeit)

Die Bindung kann mittels HeilRleim oder Hard-Cover durchgefihrt werden. Bei der
HeilRleimvariante ist aus optischen Grinden und aus Griinden der Verschmutzbarkeit
davor und dahinter immer Klarsichtfolie einzulegen und wenn mdglich fir Deck- und
Endblatt starkerer Karton zu verwenden.

Zu diesem Thema bietet jeder ausgestatte und organisierte Copyshop verschiedene

aber vorher die Muhe machen un i inholen, da die Sache im Allge-
melnen nicht-ga swert ist! 't zum Drucken / Binden beri]ck-

stellungszeit von 30 Minuten an, vorher nachfrage 1))
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. BAK-7 Zeitlicher Ablauf der Bachelorarbeit |
19
# Fir das Modul Bachelorarbeit werden insgesamt 12 Creditpoints vergeben. Das entspricht
1 360 Stunden Arbeitszeit = ca. 45 Tage mit 8 h Arbeitszeit = 7,5 - 10 Wochen. Sinnvoll ist es
10 CP’s auf die schriftliche Bachelorarbeit und 2 CP’s auf das Kolloquium zu verwenden.
3‘! Das Thema der Bachelorarbeit soll so gewahlt werden, dass es qualitativ hochwertig in die-
E sem Zeitgrenzen bearbeitet werden kann.
<
= Folgende Thesen kdnnen hier aufgestellt werden:
1J
7 1. Beherrschen Sie zum Zeitpunkt/des Beginns der Bearbeltung aIIe erforderllchen EDV-
E 4
0]
|
c
<
2
2 was friher Gedanken drl
= mussen aufwendige Reche
1J
# 3.
1L
c
4,
O]
5
= 5. L unendlich viel Zeit
P iten zu Uberpriifen
= deutlich zu merken.
A
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‘BAK-Q |Anhang

Anhang 9.1 DIN 1421

Anhang 9.2 Zitieren - Skript fur Propadeutik

Anhang 9.3 Farbtafel
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9.1

BAK-9.1 DIN 1421

DK 001.816 : 655.535.56 : 001.4

Gliederung und Benummerung in Texten
Abschnitte, Absatze, Aufzéhlungen

Januar 1983

DIN 1421

Zusammenhang mit der Internationalen Norm SO 2145 - 1978 Ersatz fir DIN 1421 T 1/06.75

und DIN 1421 T 2/04.77

1 Anwendungsbereich und Zweck
Diese Norm soll bei der Gestaltung von
Texten angewendet werden und dazu
dienen, einen Text in Abschnitte, Abséatze
und/oder Aufzdhlungen zu gliedern und
diese Textstellen einheitlich Zu
kennzeichnen.
Damit wird zum Beispiel
die Ubersichtlichkeit verbessert,
der Zusammenhang verdeutlicht und
das Hinweisen auf Textstellen und
deren Auffinden vereinfacht.

2 Begriffe

2.1 Text

Text ist ein zusammengehdrender
Wortlaut, der der Kommunikation dient
und auf einem Datentrager fixiert ist.
Anmerkung: Datentrdger sind z. B.
Schriftstick, Magnetband, Mikrofilm,
Phonoband, Bildplatte.

2.2  Abschnitt
Abschnitt ist ein Teil eines Textes, der
durch Gliederung eines Textes entsteht
und durch eine  Abschnittsnummer
und/oder eine Abschnittstiberschrift
gekennzeichnet ist.

23 Absatz

Ahsatz ist ein Teil eines Textes, der
vorwiegend durch Gliederung eines
Abschnittes entsteht und grundsétzlich
keine Uberschrift enthélt, gegebenenfalls
aber durch eine Absatznummer
gekennzeichnet ist.

24  Aufzdhlung
Aufzihlung ist ein Teil eines Textes, der
vorwiegend durch Gliederung eines
Absatzes entsteht und stets
gekennzeichnet ist.

3 Abschnitte

3.0 Alilgemeines

Ein Text soll vorzugsweise in Abschnitte
gegliedert werden. Abschnittsnummern
und Abschnittsiiberschriften sind
typographisch hervorzuheben, z. B. in
Manuskripten durch Unterstreichungen
(slehe DIN 1422 Teil 1).

31 Abschnittsnummern

3.1.1 Abschnitte enthalten arabische

Zahinummern fir die wahiweise gilt;

a) Die Abschnitte der ersten Stufe
werden in Abschnitte der weiteren
Stufen unterteilt und henummert (siehe
Beispiel 1). Diese Unterteilung soll in
der dritten Stufe enden, damit die
Abschnittsnummern noch
Ubersichtlich, gut lesbar und leicht
ansprechbar bleiben.

b) Alle Abschnitte in einem Text werden
fortlaufend nur mit Abschnittsnummern
der ersten Stufe benummert.

3.1.2 In einer Abschnittsnummer ist nur
zwischen zwei Stufen ein Punkt (.) als
Gliederungszeichen zu setzen;
demgemal steht am Ende einer
Abschnittsnummer kein Punkt.

3.1.3 Falls der erste Abschnitt in einer
Stufe allgemeingiiltige Angaben (z. B. eine
Einleitung, Praambel) enthalt, dann darf
hierfUr die Zahinummer 0" belegt werden.
Beispiel 1:

Erste Stufe Zweite Stufe Dritte Stufe

1 2.0 2111
2 2.1 2.11.2
3 2.2 2113
9 2.9 2.11.9
10 210 2.11.10
11 2.1 2.11.1

3.2 Abschnittsiiberschriften

3.2.1 Nach einer Abschnittsnummer soll
eine Abschnittstiberschrift folgen, die den
Inhalt des betreffenden Abschnittes in
kurzer Form wiedergibt. Nach einer
Abschnittsnummer der ersten Stufe folgt
stets eine Uberschrift.

3.2.2 Von der zweiten Stufe an darf —
anstelle einer Abschnittstiberschrift — in
der ersten Zeile des betreffenden
Abschnittes ein entsprechendes Stichwort
typographisch  hervorgehoben  werden
(Auszeichnung, siche DIN 1422 Teil 2).
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Gliederung und Benummerung in Texten
Abschnitte, Absétze, Aufzahlungen

Zusammenhang mit der Internationalen Norm 1SO 2145 — 1978

Januar 1983

DIN 1421

Ersatz fur DIN 1421 T 1/06.75
und DIN 1421 T 2/04.77

3.2.3 Ist ein Abschnitt der ersten Stufe
noch in Abschnitte der weiteren Stufen
unterteilt, dann ist hinsichtlich der
Uberschriften fur jede Stufe innerhalb
dieses Abschnittes einheitlich zZu
verfahren.

4 Absitze

4.0 Allgemeines

Ein Text darf  zuséatzlich oder
ausschliefllich in Absitze gegliedert
werden.

4.1 Absatznummern

411 Absatze durfen mit arabischen
Zahinummern gekennzeichnet werden.
Um diese Absatznummern deutlich von
Abschnittsnummern  unterscheiden zu

kénnen, sind sie vorzugsweise
einzuklammern. Sie dOrfen auch mit
nachfolgendem Bindestrich

gekennzeichnet werden.

4.1.2 Absitze darfen wahlweise wie folgt

benummert werden:

a) In einem Abschnitt werden dessen
Absitze fortlaufend gezahlt und,
immer mit ,1" beginnend, benummert
(siehe Abschnitt 4.2},

b) Alle Absdtze in einem Text werden,
unabhéngig von der Gliederung in
Abschnitte, fortlaufend gezahlt
benummert.

4.2 Beispiele

Beispiel 2:
1.2.3 XXX XX
AN, 0.0.0.0.0.0.9.6.9.¢.9.0.09.0.0.¢9¢
P8 006.0.0.0.6.009.60.0000.00.9904
OO IOOOOKHKHXXKAKX
(PARRES.0.0.0.0.0.0.9.0.9.8.9,09.6.0.6.04
PO 8006 40004.000.006.4008 404
USW.

Beispiel 3:
1.2.3  XXOOOOOOOKAIAK XK
1= X000 RHKXAKX
PO S0 000688 0.0.0.0.00.0980.0.84
HHOCKH IR XIKKX
2= XSO IR XX
PO 0400004060 6000.9.008 0094
usw.

5 Aufzihlungen

5.1 Regeln
51.1 Kennzeichnung mit
Ordnungszahl

Aufzdhlungen durfen mit arabischen
Ordnungszahlen (1., 2., 3. usw.)
gekennzeichnet werden.

5.1.2 Kennzeichnung mit
Buchstaben und Klammer
Aufzahlungen durfen mit lateinischen
Kleinbuchstaben und nachfolgender

Klammer gekennzeichnet werden.

5.1.3 Kennzeichnung mit Bindestrich
Aufzahlungen, die lediglich typographisch
hervorgehoben werden sollen, darfen mil
Bindestrich (-} gekennzeichnet werden.

5.2 Beispiele
Beispiel 4 {zu Abschnitt 5.1.1):
P80 0.8.00.0.0.0.40.090.99¢990¢64
TR 460640009 0.08000.9¢.00.9
XOXOOCKOOCKIOOKAXKX KKK
D $.0.0.9.6.60.9.0.9.066.060000¢91
usw.

Beispiel 5 (zu Abschnitt 5.1.1 und 5.1.2):
OO IHKHKXAKAXXAXKK
1. XXXOOOOOKIOOOCKXAKIXAKKX

b9 4.0.0.0.6.0.9.9.6.0.0.000.¢980
AN 0.0.0.0.0.0.0.¢.¢90.0.49.0.9.9.0.¢.9.
a)  XXOCOCOCXXHOCAHKXX
XOOOOOOOOCOOCRXX XK
b} XIOOOCOOCOXXXHKAXXX
KOO XX
HOOOOOOOOOXKXHKAX XX

LUSW.

Beispiel 6 (zu Abschnitt 6.1.2):

1.2.3 X0 IXAKKK

a) XXX IOOOKKK XK XK
KOO IOCOAIHKAKXK N

(YRR EE.0.0.9.0.0.0.¢.9.00.00.909 00
P o800 0000080000 000.00 0
KOO XXX

1.2.4  XXXKMKHHX AKX KXXHIXAX

OO AXAKXKX

USW.
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Beispie! 7 (zu Abschnitt 5.1.3):.

KOO IOCODOOOOCKKX

- POOOCCXOOOOOOXNANX
P 000.6.6.0.04.0.0.46.4000.04

- b8 0.4 00.0.00.0.6.460.40.0.64
$80.6.00.0.0000.80.0.40.0.64
p e 08 0.00.0.6.60.00.0.96.0.04

usw.

Beispie! 8 (zu Abschnitt 5.1.2 und 5.1.3):.
1.2.3 XXX XX
a) XX IOCOHKXNXX

XOOOOOKIXKIKXRX XX

b) XXX XX XX

KOOI XX XX

KOOI X XX XX

- XX XXX

KKK XK

BEED $.9.0.0.0.6.0.0.9.0.09.04.00.¢4
USW.

6 Hinweise auf Textstellen

6.1 Regeln

6.1.1 In einem Text sollen einzelne
Textstellen nicht wiederholt, d. h. nicht
zitiet werden. Es soll lediglich darauf
entsprechend Abschnitt 6.2 hingewiesen
werden.

6.1.2 Ein solcher Hinweis beginnt im
Regelfall mit dem Wort ,siehe”, auf
welches das Wort ,Abschnitt’, ,Absatz",
JAufzahlung®  mit  den  zugehdrigen
Zahinummern folgt,

6.1.3 Bei Platzmangel gelten fir diese
Wortangaben folgende Kurzformen:

.8." far ,siehe”
+Abschn.* flr LJAbschnitt”
JAbs.” fir JAbsatz’
JAufz. fur LAufzahlung®

6.1.4 Klammern oder Bindestriche von
Absatznummern sowie Punkte von
Aufzahlungen und Ordnungszahlen sind
nicht in Hinweise zu Obemehmen (siehe
Abschnitt 6.2},

6.1.5 Soll auf einen unbenummerten
Absatz hingewiesen werden, dann lautet
der entsprechende Hinweis ,siehe
zweiter Absatz® (aber nicht: ,siehe
Absatz 2“ oder ,siehe ... 2. Absatz").

Dies gilt sinngemaf auch fur Hinweise und
Aufzahlungen, die mit einem Bindestrich
gekennzeichnet sind.

6.2 Beispiele

Beispiel 9:
,siehe Abschnitt 1.2.3"
oder in Kurzform:
,8. Abschn, 1.2.3"

Beispie! 10:
.siehe Abschnitt 1.2.3 Absatz 4*
oder in Kurzform:
,5. Abschn. 1.2.3 Abs. 4*

Beispiel 11:
.siehe Abschnitt 1.2.3
Absatz 4 Aufzihlung 1*
oder in Kurzform:
,S. Abschn. 1.2.3 Abs. 4 Aufz. 1°

Beispiel 12:
,siehe Abschnitt 4.5.6
Aufzahlung a*
oder in Kurzform:
5. Abschn. 4.5.6 Aufz. a"

7 Typographische Anordnung

7.1 Fluchtlinien

7.1.1 Alle Zeilen von Abschnitten und
Absatzen beginnen an einer
gemeinsamen {ersten) Fluchtlinie
(Beispiel siche 4.2).

7.1.2 Alle Kennzeichnungen von
Aufzdhlungen (der ersten Stufe) beginnen
ebenfalis an der ersten Fluchtlinie. An
einer zweiten Fluchtlinie beginnen
eingerlickt die zugehorigen Textzeilen der
Aufzahlungen {Beispiele siehe Abschnitt
5.2).

7.1.3 Ist eine Aufzdhlung in weitere
Aufzdhlungen unterteilt, so beginnen
deren Kennzeichnungen an der

zweiten Fluchtinie und an der
dritten Fluchtlinie eingerickt die
zugehdrigen Textzeilen dieser

Aufzéhlungen (Beispiel siehe Abschnitt
5.2).
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7.2  Abstiande

7.21 Hinter einer Abschnittsnummer
folgt ein Abstand, der bei
Schreibmaschinenschrift Zwel
Leerschritte oder bei gedruckter Schrift
e in Geviert betragt.

7.2.2 Hinter einer Absatznummer oder
einer  Aufzihlungskennzeichnung st
dieser Abstand nur ein Leerschritt oder
einhalbes Gevierl

7.3 Inhaltsverzeichnisse
In  Inhaltsverzeichnissen  (Uberschrift:
JInhalt’) sollen alle Abschnittsnummern an
derselben Fluchtiinie beginnen.

DK 001.816 : 655.535.56 : 001.4

Gliederung und Benummerung in Texten
Abschnitte, Absatze, Aufzahlungen

Zusammenhang mit der internationalen Norm IS0 2145 - 1978

Alle  Abschnittsiberschriften —  auch
mehrzeilige — sollen an einer weitern
Fluchtlinie beginnen (siehe Beispiel 13).

Es dirfen auch unbenummerte
Uberschriften aufgenommen werden (z. B.
von Anhangen, Tabellen); sie beginnen an
der Fluchtlinie der Abschnittsnummern.

Beispiel 13:

1 KOO AKXX
1.1 $ $.4.0.9.0.0.0.0.0.0.0..0 6669
1.2 XXOOOOOOOOXXAXXAXX
1.2.1  XXOOOXKHOKXHXAXXXAX
1.2.2  XXOOOOOKOKXAXAX
1.2.3 XXX XXX
1.3 XXX XX XXX

p 08 060.0.0.0.0.6.60.0.099.64

1.4 XXXOXOOOCKOOKKXAXX

Januar 1983

DIN 1421

Ersatz fur DIN 1421 T 1/06.75
und DIN 1421 T 2/04.77

Woeitere Normen
DIN 820 Teil 22

DIN 820 Teil 23

Normungsarbeit; Gestaltung von Normen, Gliederung
(z. Z. Entwurf) Normungsarbeit; Gestaltung von Normen;

Wortangaben; Gréftenangaben und Anhange

DIN 820 Teil 26
DIN 1422 Teil 1

Normungsarbeit; Gestaltung von Normen; Erlduternde Angaben
Verdffentlichungen aus Wissenschaft, Technik, Wirtschaft und

Verwaltung; Gestaltung von Manuskripten und Typoskripten

DIN 1422 Teil 2

(z. Z. Entwurf) Veroffentlichungen aus Wissenschaft, Technik,

Wirtschaft und Verwaltung; Gestaltung von Reprotexten

(Reinschriften)
DIN 6763 Teil 1

Nummerung; Allgemeine Begriffe
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9.3
BAK-9.3 Farbtafel

Anmerkung:

Diese Farbtafel ist als Hilfe gedacht, um die unterschiedliche Wiedergabe von Farben auf
dem Bildschirm (RGB) und dem jeweiligen Drucker (CMYK) zu verdeutlichen. Je nach Bild-
schirm und vor allem je nach Drucker kénnen die Unterschiede betrachtlich sein.

Spalte 1: Nummerierung

Spalte 2:  Angaben in Hexadezimal-Code
hex 00= dez 00

hex33= dez 51
hex 66 = dez 102
hex99 = dez 153

hex CC = dez 204

hex FF = dez 255
Spalte 3:  Angabe in Dezim =

ANACGEMENT WWW.)CHMiTT-HT.DE

r
g Spalte 4:
—~1  Spalte 5:
n
4 Spalte 6:
# Spalte 7:
~| Spalte 8:
Spalte 9:
[°)
E In der nachfolgenden Fa ind ils 6 Farbstufen in allen Kombinationen gemischt.
ﬁ Nr. hexidezimal dezimal /
2 (1) ) ®)
i3 C 1 0 0
2 33 51
3 66 102
4 99 153
£ 5 CC 204
6 FF 255
— 7

Damit ergeben sich 6% = 216 Ubliche und in der Praxis ausreichende Farbkombinationen

L 7

13
3
12
]
=
]
A
=
=
=
(v
I
1J
[\

=
in
I
=
-
=
U
A
s
v

o
-

CHMi

P30r. DR.-INC. P.
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11 00,00,00 schwarz 100 100 100 | 33,00,00
00,00,33 | 33,00,33
00,00,66 | 33,00,66

“4/4 00,00,99 o 183 | 33,0099
00,00,CC | 33,00,CC
00,00,FF | 33,00,FF

WWW.dCHMiTT-FrT.DE

00,33,00 | 33,33,00
00,33,33 | 33,33,33
00,33,66 | 33,33,66
00,33,99, \
00,33,CC | 33,33,CC
00,33,FF | 33,33,FF

ANAGEMENT

00,66,00 | 33,66,00
00,66,33 | 33,66,33 ‘
00,66,66 | 33,6666 |
i
|

TUCTUr

‘\
00,66,99 0 |102 1¢ | 33,66,99 S I I N I
00,66,CC | 33,66,CC [

00,66,FF | 33,66,FF hellblau |78 62 o0

00,99,00 | 33,99,00 |
00,99,33 | 33,99,33 | [
00,99,66 | 33,99,66
00,99,99 | 33,99,99
00,99,CC 133,99,CcC
00,99,FF | 33,99,FF
00,CC,00 133,CC,00
00,CC,33 | 33,CC,33
00,CC,66 | 33,CC,66
00,CC,99 33,CC,99
00,CcC,CC 133,CcC,CcC

00,CC,FF himmelblau | 63
LA TN I I N N A
00FF33 EAEL I NN
| ame | 3aFFes | | | | | | ||
o | OFF9 |0 fmsiiea) | | | | femjefree| | | | | | |
05 | 0OFFCC o fmslaos) | | | | fswjweecc] | | | | | |
e R oo [soreer] [ [ [ [wfofx]

<
[
L
=
5
|
=
=
n
=
]
A

FOCEYCHULE FUR TECHNIC STUTTGAIT
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Hex-Code

66,00,00 118 | 99,00,00
66,00,33 \ | 2/119“ 99,00,33
66,0066

66,00,99 ‘ — yrr M 99,00,99

3/120‘\ 99,00,66
66,00,CC ‘ 5/122‘\ 99,00,CC
66,00,FF \

WWW. CHMict-Frc.DE

6/123“ 99,00,FF

66,33,00 ‘ 1/124“ 99,33,00

66,33,33 \ 2/125\\ 99,33,33

3/126 | 99,33,66

4/127“ 99,33,99

66,33,CC 51128 | 99,33,CC
66,33 FF 6129 | 99,33 FF

ANAGEMENT

666,00 11130 | 99,66,00

TUCTUr

66,66.33 - 2131 | 99.66,33
66,66,66 \ 60 51 51 3/132\\ 99,66,66
66,66,99

66,66,CC .5/134“ 99,66,CC
66,66, FF \ —6/135” 99,66,FF
66,99,00
66,99,33
66,99,66

1/136\\ 99,99,00
2/137“ 99,99,33
3/138“ 99,99,66

|
! 4/139‘ 99,99,99
.

<
[
L
=
5
|
=
=
n
=
]
A

66,99,CC 5/140H 99,99,CC

k-l
3
12 66,99,FF 6141 M 99,99,FF
= -
2 M
A |
b4
c 2/143| 99,CC,33
[¥) !
u £3/144 99,CC,66
,5 4/145| 99,CC,99
T4
y 5/110| 66,CC,CC ——|5/146| 99,CC,CC
3 6/111| 66,CC,FF 50| 3 | 0 —6/147| 99,CC,FF blassblau 35 | 10
A
S 1112 | 66,FF,00 53| 0 |100 1/148| 99,FF,00 41| 0 |100
o
= 2/113| 66,FF,33 2/149| 99,FF,33

3/114| 66,FF,66 3/150| 99,FF,66
= 4/115| 66,FF,99 4/151| 99,FF,99
S 5/116 | 66,FF,CC 5/152| 99,FF,CC

6/117 | 66,FF,FF 43| 0 | 10 6/153| 99,FF,FF 310 |7
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u
M
1
i
T
1
=
=
<
U
1
>
%
-

14
=
T
c
u
V)
<
=
<
r
=
1J
v
=
nr
1J
<
r
L
=
5
|
=
I
5
i’ FF,99,66
Pa]
FF,99,99
1J |
5 5/176 | CC,99,CC ‘ —5/212| FF,99,CC
O
3 6/177 | CC,99,FF lavendel 27 |41 | 0 | —6/213| FF,99,FF 1143| 0
=
2 1/178| CC,CC,00 1/214| FF,CC,00 gold 1| 19 [100
Y
c 2/179| CC,CC,33 2/215| FF,CC,33
wk
" |anso|CC,CC,66 | £3/216‘FF,CC,66
1J
X 4/181| CC,CC,99 4/217| FF,CC,99
i
Iy 5/182|CC,CC,CC grau20% | 19 | 15 | 15 —|5/218| FF,CC,CC
g 6/183 | CC,CC,FF 17 |17 | 0 ——6/219| FF,CC,FF 4 22| 0
b
S 1/184| CC,FF,00 1/220| FF,FF,00 gelb 0| 0 |100
(o)
- 2/185| CC,FF,33 2/221| FF,FF,33
3/186 | CC,FF,66 3/222| FF,FF,66
£ 4/187| CC,FF,99 4/223| FF,FF,99
S 5/188 | CC,FF,CC 5224 | FF,FF,CC 112410
6/189 | CC,FF,FF 16| 0 |3 6/225| FF,FF,FF | 255|255 | 255 |weil o|o|o
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